	AREA
	1 - AMMINISTRATIVA

	SERVIZIO
	DEMOGRAFICO

	Responsabile
	Erasmo Reali

	Argomento
	ANAGRAFE

	OGGETTO
	AUTENTICAZIONE DI COPIE


       Scheda per la rilevazione delle procedure Comunali                                              - Sito Internet Comune Monteleone di Spoleto -  
	Cos’è (Breve descrizione)
Consiste nell’attestazione di conformità con l’originale scritta alla fine della copia a cura del pubblico ufficiale autorizzato.

All’autentica di copia provvede il pubblico ufficiale presso il quale e’ depositato l’originale oppure che lo ha emesso o al quale deve essere prodotto il documento, nonché un notaio, cancelliere, segretario comunale o altro funzionario incaricato dal sindaco.

A chi serve (Destinatari)
A coloro che hanno necessità di presentare una copia autentica in sostituzione del documento originale.
Quando serve (Utilizzo)
Quando si vuole evitare di privarsi dell’unico documento originale di cui si è in possesso.

Come si fa per ottenere il provvedimento finale (Descrizione modalità)
Per richiedere la copia autentica di un documento presso i servizi demografici, occorre presentare:

a) documento originale

b) fotocopia da autenticare

c) documento d’identità del richiedente

d) marca da bollo (se dovuta)

Il cittadino può attestare direttamente la conformità di una copia all’originale utilizzando una dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà limitatamente ai seguenti casi: 

· la copia di un atto o documento rilasciato o conservato da un’amministrazione pubblica; 

· la copia di una pubblicazione, di un titolo di studio o di servizio; 

la copia di documenti fiscali che devono obbligatoriamente essere conservati dai privati. 

Quanto costa
All’autentica di copia si applica l’imposta di bollo nella misura di €. 10,33 ogni quattro facciate formato A4 (salvo esenzioni previste dalla legge); €. 0,52 se in bollo oppure €. 0,26 se in esenzione, per i diritti di segreteria.
Dove e come lo posso pagare
Direttamente allo sportello dell’ufficio anagrafe.
Per informazioni (Rif. Ufficio, indirizzo, Tel., Fax, e-mail)
Servizi demografici - Tel: 0743.70421 - Telefax: 0743.70422

Orari di sportello

Da Lunedì a Sabato ore 9,00 – 12,00 

Normativa di riferimento
D.P.R. n° 445 del 28/12/2000



