	AREA
	1 - AMMINISTRATIVA

	SERVIZIO
	DEMOGRAFICO

	Responsabile
	Erasmo Reali

	Argomento
	ANAGRAFE

	OGGETTO
	CERTIFICATI ANAGRAFICI


      Scheda per la rilevazione delle procedure Comunali                                                      -  Sito Internet Comune Monteleone di Spoleto -
	Cos’è (Breve descrizione)
I certificati anagrafici attestano situazioni desunte dagli archivi anagrafici, quali, ad esempio, la composizione della famiglia, la residenza, lo stato libero, l’esistenza in vita, etc…

A chi serve (Destinatari)
Al cittadino, ma esclusivamente se la richiesta gli è stata fatta da un privato (es. istituti di credito, aziende, etc...) in quanto la Pubblica Amministrazione non può più richiedere i certificati in tutti i casi in cui è ammessa l’autocertificazione.
Chi emette il provvedimento finale (Competenza)
Ufficio Anagrafe.
Come si fa per ottenere il provvedimento finale (Descrizione modalità)
Per richiederla occorre presentarsi personalmente allo sportello dei Servizi Demografici.

La carta d’identità viene rilasciata immediatamente dal lunedì al venerdì, mentre presentandosi il sabato viene rilasciata il lunedì successivo. 

Requisiti necessari
Il rilascio avviene negli orari di apertura al pubblico. 

E' sufficiente presentarsi allo sportello; non è richiesta la presenza dell'interessato.

Il certificato può essere richiesto da chiunque sia in grado di fornire con certezza: 

> i dati per l'identificazione della persona a cui si riferisce il certificato: cognome, nome e data di nascita (in mancanza di quest'ultima, l'esatto indirizzo);

> l'uso del certificato.

La consegna del certificato è immediata.

La richiesta può essere inviata anche tramite posta accompagnata da:

· fotocopia di un valido documento d'identità;
· corrispettivo dei diritti di segreteria;
· busta affrancata per la risposta;
· eventuale marca da bollo qualora l’uso per cui si richiede il certificato non rientri nei casi di esenzione dall’imposta di bollo.
Quanto dura (Validità) 
La validità è di sei mesi, con la possibilità di dichiarare da parte dell’intestatario, mediante attestazione in calce al documento, senza autentica di firma, che non sono subentrate modifiche. 
Quanto costa
Marca da bollo del valore di €. 14,62 e diritti di segreteria nella misura di €. 0,52; nei casi di esenzione si pagano esclusivamente i diritti di segreteria nella misura di €. 0,26.

Per informazioni (Rif. Ufficio, indirizzo, Tel., Fax, e-mail)
Servizi demografici - Tel: 0743.70421 - Telefax: 0743.70422  
Orari di sportello

Da Lunedì a Sabato ore 9,00 – 12,00 
Normativa di riferimento
Artt. 33 e 35 DPR 30/5/1989, n° 223


